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1 Yleistä tietoa ohjelmasta 
Tämä dokumentti on ArvoTaulukot-ohjelman käyttöohje. Dokumentissa oletetaan, että Arvo-ohjelma on lukijalle tuttu työväline.

ArvoTaulukot-ohjelmalla ylläpidetään koulun lähiverkossa keskitetysti Arvo-ohjelman käyttämiä arvostelutaulukoita. Ohjelmalla ylläpidetty tietokanta siirretään sovittuun paikkaan koulun suojatulle sivustolle, mistä opettajat saavat ladattua tietokannan omalle kotikoneelleen Arvo-ohjelman käyttöön. Tällä tavoin arvostelutaulukot pysyvät samanlaisina ja aineryhmässäkin ennalta sovittuna.
	Ohjelma ei sisällä mitään tietoutta siitä, minkälaisia taulukoiden tulisi olla, vaan ohjelma on työväline, joka noudattaa käyttäjänsä antamia käskyjä.


2 Ohjelman asentaminen
Arvon koekäyttöversion asennusohjelman (ArvoTaulukotSetUp.exe) voit ladata sivustolta www.jtasoft.fi ja sieltä Arvo-painikkeesta avautuvalta sivulta. ArvoTaulukotSetUp.exe tallentuu koneesi työpöydälle. Käynnistä se ja seuraa asennusohjeita, asennus on helppo tehdä.
3 Kirjautuminen ohjelmaan
Ohjelman käynnistyksen jälkeen avautuu kirjaantumis-ikkuna:
[image: image1.png]Kirjautuminen

Kaytajatunnus

Salasana





Kirjoita tähän käyttäjätunnuksesi ja salasanasi. Koekäyttöversiossa käytetään käyttäjätunnusta TET ja salasanaa DEMO.

4 Toiminnallisuus
Kirjautumisen jälkeen avautuu ohjelman pääikkuna, jossa koko toiminta tapahtuu.
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Ohjelmalla voidaan tuottaa erinimisiä taulukoita listaan (8). Yhteen taulukkoon sisällytetään kaikki samaa prosentuaalista pistejakaumaa (11) sisältävät pistesarakkeistot (12). Ylimpänä rivinä on koetta vastaava maksimipistemäärä, arvosanoja vastaavat pistemäärät tuotetaan taulukon sarakkeeseen Luo-painikkeella (4).
4.1 Taulukon lisäys
Eteneminen:

	- aseta tiedot ylläpitotilaan lukko-painikkeesta (3)

	- klikkaa Lisää-painikkeesta (1)

	- muuta nimi sopivaksi kentässä (9)

	- kirjoita jokin taulukkoa kuvaava lisätieto Kuvaus-kenttään (10)

	- kirjoita arvosanoja vastaava prosenttiluvut taulukkoon (11)

	- tallenna tiedot Tallenna-painikkeesta (2)


4.2 Taulukoiden ylläpito
Eteneminen:

	- aseta tiedot ylläpitotilaan lukko-painikkeesta (3)

	- valitse taulukko listasta (8)

	- tarvittaessa ylläpidä perustietoja (8,9,10,11) 

	- luo uusi pistesarake taulukkoon kirjoittamalla haluttu maksimipistemäärä Max-rivin soluun ja klikkaa Luo-painikkeesta (4)

	- edellinen edellyttää, että taulukon (11) joka rivillä on jokin prosenttiarvo, ohjelma ei kirjoita mitään ilman prosenttitietoja

	- tarkastele saatua tulosta graafisesti painikkeesta (5) avautuvasta ikkunasta (esimerkki seuraavassa kappaleessa)

	- voit muuttaa saatuja arvoja suoraan taulukkoon (12)

	- tallenna tiedot Tallenna-painikkeesta (2)

	- estääksesi vahingossa tehtävät muutokset aseta ikkuna pois ylläpitotilasta lukko-painikkeesta (3)


Luo-painikkeella saadaan siis approksimoitua pistejakauma taulukon (11) avulla vastaamaan kaikkia arvosanoja 4-10. Sinulla on mahdollisesti käytettävissä esimerkiksi paperilla vastaavat tiedot, jolloin voit aivan hyvin kirjoittaa arvot soluihin suoraan ilman Luo-painikkeen käyttöä ja tallentaa tiedot.
4.3 Asetukset

Ikkunan vasemmassa alakulmassa sijaitsee Asetukset-osio, josta voit säätää ikkunan käyttäytymistä ja näkymää:

Luo pisteytys desimaalilukuina: Tätä tarvinnet harvoin, mutta voit luoda uuden pistesarakkeen desimaalisena. Usein desimaalit ovat merkityksellisiä kokeissa, joissa on tehtävien pistemäärä on pieni ja tällöinkin pisteet on kätevä tallentaa käsin.

Näytä prosentti-osoitin: Jon tämä on ruksattuna, niin liikuteltaessa hiirtä taulukon alueella näyttää ohjelma solua vastaavan prosenttimäärän kokonaispistemäärästä hiiren osoittimen vieressä.

Sarakeleveys: Taulukon sarakeleveyttä voidaan säätää tällä.

Esimerkki jakauman kuvaajasta
120 maksimipistemäärän omaava "20%":n arvostelujakauma graafisena:
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5 Muita toimintoja

Taulukoiden ylläpito -käyttöliittymä toimii samalla Arvo-ohjelman yhteisten asetusten käyttöliittymänä koulun ympäristössä. Kun klikkaat ikkunan pikapainike-työkalurivin  alueelta oikean puoleisella hiiren painikkeella saat näkyviin ao. menun, josta saat näkyviin työkalurivilletaulukon Poista-painikkeen (mikä on oletuksena piilotetti, koska taulukon poistoa ei suositella). 

Aseta kouluympäristö-valinnalla saadaan koulun tietokanta suojattua siten, ettei kukaan opettaja pysty vahingossa kopioimaan Arvon Kirjautumisikkunalta muistitikulla olevaa omaa tietokantaa koulun yhteiseksi tietokannaksi!
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