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1 Yleistä tietoa ohjelmasta 
Tämä dokumentti on Arvo-ohjelman käyttöohje. Arvo on yksittäisessä tietokoneessa toimiva tietokantapohjainen ohjelma, jolla opettaja voi arvostella omien opetusryhmiensä kokeita sekä tehdä suoritusten perusteella oppilaan arviointeja. Arvo soveltuu sekä luokka- että kurssimuotoisen opetuksen käyttöön. Ohjelma asennetaan kullekin koneelle erillisellä asennusohjelmalla. Aluksi sitä koekäytetään lisensioimattomana versiona. Kun ohjelma halutaan ottaa täytenä versiona omaan käyttöön, voidaan se lisensioida JTA Softilta saadulla henkilökohtaisella lisenssiavaimella. Koekäyttöversiossa omien oppilasryhmien muodostaminen on estetty.
Arvo ratkaisee mm. seuraavia ongelmia:

· mistä löydän kokeelle arvostelutaulukon?

· miten aineryhmämme voi perustaa uusia taulukoita?

· miten arvostelen osakokeet yhtenä kokeena?

· miten saan kerättyä pistokkaiden tulokset yhdeksi koetulokseksi? 

· jos oppilas on ollut poissa osakokeesta, miten arvostelu tällöin tapahtuu?

· miten suoritan oppilaan arvioinnin koe- ja kurssisuoritusten perusteella?

· mistä saan kätevästi edellisten vuosien koesuoritukset?

Seuraavaksi käymme toiminnallisuuden tarkemmin läpi. Ohjelma käynnistyy Windows-käyttöjärjestelmän työpöydän Arvo-pikakuvakkeesta tai Käynnistä-painikkeesta avautuvasta Ohjelmat-valikosta.
2 Ohjelman asentaminen
Arvon koekäyttöversion asennusohjelman (ArvoSetUp.exe) voit ladata sivustolta www.jtasoft.fi ja sieltä Arvo-painikkeesta avautuvalta sivulta. ArvoSetUp.exe tallentuu koneesi työpöydälle. Käynnistä se ja seuraa asennusohjeita, asennus on helppo tehdä. Ohjelman käyttöönotosta on tehty tarkempi ohje ja se löytyy osoitteesta
www.jtasoft.fi/ArvoPikaopas.doc

3 Teknisiä erityispiirteitä

Oppilaan arviointi on teknisesti melko kriittinen tehtävä, joten tietoja voidaan oletusarvoisesti ainoastaan selata eri näkymissä. 
Ohjelman jokaisessa näkymässä on [image: image1.png]


 -lukkopainike. Painikkeella asetetaan kohteen tiedot editointi-tilaan, jolloin painike on ala-asennossa [image: image2.png]


. Uudestaan napsautettaessa muutetut tiedot tallentuvat tietokantaan ja painike asettuu lukitustilaan. Lukitustilassa mikään näkymän komponentti, joka vaikuttaisi kohteen tietojen muutokseen, ei ole käytettävissä. Tällä tavoin on varmistettu, ettei mikään tieto muutu vahingossa; tietojen muutokseen on siis siirryttävä tietoisesti.
4 Kirjautuminen ohjelmaan
Ohjelman käynnistyksen jälkeen avautuu kirjaantumis-ikkuna:
[image: image3.png]Kirjautuminen Arvoon (Demo), v1.4.2.2.
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Kirjoita tähän käyttäjätunnuksesi ja salasanasi. Koekäyttöversiossa käytetään käyttäjätunnusta TET ja salasanaa DEMO.

Salasanan voit vaihtaa myöhemmin kuvattavalta Asetukset-ikkunalta.
5 Toiminnallisuus
Ohjelman toiminnallisuus perustuu valitun opetusryhmän kokeiden arvosteluun. Kokeiden tulokset perustilastotietoineen näkyvät ohjelman perusnäkymällä seuraavasti:
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Näkymä jakaantuu kahteen lohkoon, vasemmalla on opetusryhmä koetuloksineen ja oikealla yksittäisen kokeen tiedot. Painikkeista 12 ja 13 saat vaihdettua eri näkymän oikeaan reunaan. Ikkunan kokoa muuttamalla sekä keskellä olevasta leveyssäätimestä saat asemoitua näkymästä itsellesi parhaan mahdollisen.

Kohteiden merkitykset:
1. Valitun opetusryhmän oppilaat. Opetusryhmä valitaan listasta 4. Opetusryhmät muodostetaan Ryhmät -pikapainikkeesta avautuvalla näytöllä.
2. Koetulos-taulukko, jossa riveinä ovat oppilaan koetulokset ja sarakkeina ryhmän kokeet. Kokeet arvostellaan Pisteet -pikapainikkeesta avautuvalla näytöllä.
3. Kokeiden perustiedot. Arvosteltava koe valitaan siirtymällä hiirellä tai nuolella kohdesarakkeelle. Kokeiden perustiedot syötetään Koe-painikkeesta (12) avautuvalla näytöllä.
4. Opetusryhmien lista. Listan rivistä klikkaamalla haetaan opetusryhmän oppilaat taulukkoon. Opetusryhmät muodostetaan Ryhmät -näkymässä (8).

Painikevalikko:
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5. Perusnäkymä. Valitun opetusryhmän kokeiden tulokset oppilaittain.
6. Kokeen arvostelu joko tehtäväkohtaisesti tai suoraan arvosanoin.

7. Oppilaan aine- tai kurssiarvioinnin tekeminen.
8. Opetusryhmien muodostus.

9. Opetusryhmän kokeiden tehtäväkohtaiset pistejakaumatilastojen muodostus.

10. Näkymällä tulostettavissa olevan raportin tai listan tulostus. Painikkeesta avautuu valintalista.

11. Ohjelman perusasetukset.

12. Tuodaan esiin kokeen tietojen ylläpito-ikkuna. Poistetaan ikkuna näkyvistä samasta painikkeesta.
13. Perusnäytöllä (5) tuodaan esiin ikkuna, joka näyttää oppilaskohtaiset kokeiden keskiarvot, myös koetyypeittäin. Poistetaan ikkuna näkyvistä samasta painikkeesta.
14. Suljetaan ohjelma.
6 Ohjelman käyttöönotossa huomioitavaa

Aluksi on hyvä suorittaa aloitustoimenpiteet seuraavassa järjestyksessä:

· muodosta lukukausitiedot Asetukset -ikkunan Lukuvuodet -sivulla, tarvittaessa myös kahden edellisen vuoden lukukausitiedot.

· lataa oppilaiden tiedot tietokantaan kappaleen ”Lataa oppilastiedot tietokantaan” mukaisesti

· oppilastietojen lataus tietokantaan muodostaa tiedot myös kahdelle edelliselle lukuvuodelle. Siksi tarkista, että Lukuvuodet-sivulla on myös kahden edellisen vuoden lukuvuositiedot

· valitse itsellesi omat aineet Aineet- näkymässä
· muodosta omat opetusryhmäsi Ryhmät -näkymässä
· voit tarkistaa omat ohjelman asetukset Asetukset -ikkunalla
· lisää kokeita opetusryhmille Koe-näkymässä

· arvostele kokeita Arvostelu-näkymässä

· tarkastele arvostelutaulukoita ja muodosta uusia arvostelutaulukoita Arvostelu-näkymässä

· tee oppilasarviointeja Arviointi-näkymässä

Seuraavaksi tarkastelemme tarkemmin näkymäkohtaisesti eri osioiden toiminnallisuutta niiden luontaisessa järjestyksessä.
7 Ohjelman asetusten ylläpito
Ohjelman toimintaan liittyviä asetuksia ja perustietoja voit ylläpitää Asetukset -pikapainikkeesta avautuvalla ikkunalla. Ikkuna yläreunassa on lukkopainike, jolla asetetaan tiedot muutostilaan.
7.1 Visuaalisuus

Ohjelman visuaalisuutta voidaan muuttaa ohjelman Asetukset-ikkunan vastaavan nimiseltä sivulta:
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Kohteiden merkitykset:
	Kohde
	Merkitys

	Sarakeleveydet
	Perusnäkymän koe- ja keskiarvotaulukon sarakeleveydet

	Aktiivisen rivin väri
	Perusnäkymän valitun oppilasrivin väri

	Aktiivisen solun väri
	Perusnäkymän koetaulukon aktiivisen solun väri

	Taulukkofontin väri
	Perusnäkymän taulukkojen fonttien väri

	Kokeet lajitellaan
	Koesarakkeet tulevat koetaulukkoon näkyviin vastaavassa järjestyksessä

	Oletukset
	Tästä painikkeesta palautut ohjelman perussäädöt sarakeleveyksien ja värivalintojen osalta.

	Tulostushetki tulosteisiin
	Jos tämä valittu, tulostuu jokaiseen tulosteeseen tulostushetki tulosteen sivun oikeaan alareunaan pienellä fontilla.

	Tulosteskaalauskerroin
	Joillakin tulostimilla saattaa olla ongelmia tulosteen asemoinnissa. Kertoimella voidaan säätää tulosteen paikannusta paperiarkilla. Oletus-painike palauttaa arvon 0,1525.

	Näytetään vihjetekstit
	Jos tämä on ruksattu, niin näytetään painikkeen tai muun komponentin lyhyt käyttöinformaatio, kun hiiri viedään sen päälle

	Kokeen tehtävien oletusmäärä
	Kun perustat uuden kokeen, tulee oletuksena kokeen tehtävämääräksi tämä määrä

	Koe arvostellaan oletuksena
	Kun perustat uuden kokeen, tulee kokeen arvostelutavaksi tämän asetuksen mukainen tapa.

	Käytä rivikuittausta tehtävien arvostelussa
	Kokeen arvostelunäkymässä (6): Kun annat tehtävälle pistemäärän siirtyy kursori automaattisesti seuraavalle tehtäväriville. Siirtyminen päätellään tehtävän maksimipistemäärän avulla.

	Väliarviointi käytössä
	Oppilaan arviointi-näkymä (7): Jos tämä on ruksattu, niin väliarvion antaminen on mahdollista.

	Tietokanta
	Tietokantaan liittyvät komponentit ovat näkyvissä rekisteröidyssä versiossa. Rekisteröinnin jälkeen tietokannaksi vaihtuu oma tietokanta. Ohjelma ilmoittaa tässä yhteydessä tunnuksen ja salasanan, joilla voit kytkeytyä uudestaan ohjelmaan. Myöhemmin voit  vaihtaa tietokannaksi Demo-tietokannan harjoittelua varten.

	Varmistus
	Katso kappale tietokannan varmistamisesta ja palauttamisesta.


7.2 Tietokannan varmistaminen ja palauttaminen
Arvon tietokannassa on kaikki mahdollinen oppilaisiin ja arvosteluun liittyvä tieto. Jos esimerkiksi tietokoneen kovalevy menee rikki ja et ole varmistanut tietokantaa irralliselle varmisteelle, niin menetät kaikki tietosi! Aivan kaikki!
Varmistathan siis säännöllisesti Arvo-tietokannan!
[image: image68.png]

Katso edellisessä kappaleessa kuvattua ikkunaa. Alareunassa on tietokenttä, joka kertoo tietokantakansion sijainnin. ”Varmistus”-painikkeesta pääset tälle ikkunalle.
Ikkunan vasemmassa yläreunassa näytetään tietokoneen käyttämät tietokannat ja  ”Viimeksi muokattu”-tieto. Valitse varmistuslaite ja –kansio ikkunan oikeassa alareunassa olevasta kansiopuusta. Jos valitussa kansiossa on jo tietokantatiedosto, niin sen tiedot näytetään Kohde-tiedoissa. Klikkaa nyt Kopioi-painikkeesta, jolloin Arvo kopioi tietokantatiedostot valittuun kohteeseen. Kopiointi käy nopeasti. Jos kopiointi onnistuu, niin kohteen ”Viimeksi muokattu”-tiedoksi tulee sama kuin alkuperäisen tiedoston.

Jos levyrikko tms. ongelma aiheuttaa sen, että tietokanta on palautettava varmistusvälineeltä, niin kopioi varmistetut tiedostot em. kansioon ja käynnistä ohjelma. Ota huomioon, että Arvo ei ole käytettävissä ennen palauttamista, joten sinun on tiedettävä kohdekansio palautusvaiheessa.

"Ylläpidä muistilaite" painikkeen käytöstä kerrotaan myöhemmin tässä oppaassa.

7.3 Koulut ja Omat tiedot
Omiin perustietoihin kuuluvat niiden koulujen tiedot, joissa opettaa sekä omat tiedot. Näitä tietoja voit päivittää Asetukset-ikkunan Omat tiedot –sivulta ohjelman rekisteröidyssä versiossa.
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Kohteiden merkitykset:

	Kohde
	Merkitys

	Koulut
	Koulujen yhteystiedot tulevat näkyviin tulosteille. Tulosteelle tulostuvat koulun yhteystiedot päätellään opetusryhmän luokkatasosta.

	Omat tiedot
	Voit muuttaa salasanasi Vaihda-painikkeesta avautuvalla Salasanan vaihtaminen -ikkunalla. Sähköposti-osoitteella ei ole käyttöä tässä ohjelmaversiossa.


7.4 Lukuvuodet
Opetusryhmät ja luokat ovat aina lukuvuosikohtaisia. Tämä tarkoittaa sitä, että Ryhmät-näkymässä perustettavat opetusryhmät kohdistuvat aina kuluvalle lukuvuodelle. Tämä taasen tapahtuu siten, että ennen ryhmien perustamista käydään Asetukset-ikkunan Lukuvuodet-sivulla lisäämässä tarvittava lukuvuosi:
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Klikkaa Lisää-painikkeesta ja täydennä tiedot mallin mukaisesti. Päivämäärät valitaan kalenteri-painikkeesta avautuvasta kalenteri-ikkunasta. Ohjelman toiminnan kannalta päivämäärillä on vain se merkitys, että käyttöhetkestä (tietokoneen kello) voidaan päätellä kuluva lukukausi.
Tallenna muutetut tiedot Tallenna-painikkeesta.

Perustettua lukuvuotta ei voi poistaa, jos sille on jo kohdistettu opetusryhmiä Ryhmät-näkymässä.

Voit palata menneille lukuvuosille valitsemalla vanhan lukuvuoden listasta ja klikkaamalla Aseta-painikkeesta. Tämän jälkeen päänäkymän ryhmälistaan ilmestyvät ko. lukuvuoden opetusryhmät ja kokeet. Samoin Ryhmät-näkymän ryhmiin. Vanhalle lukuvuodelle et voi enää vahingossa perustaa opetusryhmiä.

7.5 Omat opetusaineet

Arvon tietokannassa on valmiina ainevalikoima, joista voit valita omat aineet helpottamaan ainevalintoja opetusryhmien käsittelyissä. Tämä tapahtuu ohjaustietojen ”Omat aineet”-sivulta:
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Valitse aine vasemmasta listasta ja klikkaa Lisää-painikkeesta. Et voi valita vahingossakaan samaa ainetta kahteen kertaan.

Voit vaihtaa omien aineiden järjestystä klikkaamalla punaisista ylä/ala-nuolipainikkeista.

Oman aineen poistaminen: Valitse oma aine oikean puoleisesta listasta ja klikkaa Poista-painikkeesta.

Aineen nimen voit muuttaa ainelistan yläpuolella olevasta tekstikentästä ja tallentamalla Tallenna-painikkeesta.

Tämän vaiheen jälkeen omat aineet näkyvät opetusryhmien muodostuksessa omana valintalistanaan.

7.6 Käytettävät arvostelutaulukot
Asetukset-ikkunan Taulukot-sivulla voi vaikuttaa siiihen, mitä arvostelutaulukoita saat näkyviin Arvostelu-näkymällä. Arvostelutaulukkoja voi kertyä koulussa paljon, joten muiden opetusryhmien arvostelutaulukot voivat häiritä työskentelyä.

Aseta lukkopainikkeesta sivu muutostilaan ja ruksaa vain ne taulukorivit, jotka haluat näkyviin Arvostelu-näkymällä.
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"Pyöristän tuloksen" -valinta vaikuttaa jokaisen kokeen jokaisen oppilaan kokeen arvostelussa, riippumatta käytettävästä arvostelutaulukosta, seuraavasti: Jos tehtävien arvostelussa annetaan "desimaalipistemääriä" (esim. 5+, 5 1/2 tai 6-) ja jos oppilaan kokeesta saama yhteispistemäärä on esimerkiksi 27,50, pyöristyy pistemäärä valinnan mukaan joko 27:ksi tai 28:ksi. Pistemäärä 27+ pyöristyy aina 27:ksi ja 28- pyöristyy aina 28:ksi.

7.7 Koetyypit ja sarakeväritys
Ohjelma tyypittää kokeet automaattisesti kokeen lyhyen nimen kahden ensimmäisen merkin perusteella. Esimerkiksi, jos kokeen lyhyt nimi on SANA1, on se tyyppiä SA. Kokeen tyypeille ja siten perusnäkymän sarakkeille voidaan asettaa värit Asetukset-ikkunan Koetyypit-sivulta. Aina, kun kokeita lisätään tai poistetaan, niin ohjelma hakee yksilöidyt tyyppitunnisteet tälle näkymälle:
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Valitse ensin koetyyppi tyyppilistasta klikkaamalla riviä. Valitse koetyypille väri valitsimilla, vastaavan tyyppisten kokeiden sarakkeet näkyvät sitten vastaavilla väreillä perusnäkymässä. Kun sopiva väri on löytynyt koetyyppiä vastaaville sarakkeille, tallenna valittu väri Tallenna-painikkeesta. Sitten valitset seuraavan koetyypin ja jatkat samoin. Huomaa, että mikään väritys ei jää talteen, jollet talleta valittua väriä erikseen.
Vinkki hillittyjen värien tekemiseen: Oletus-painikkeesta saat asetettua värin harmaaseen perussävyyn. Tämän jälkeen muuta perusvärejä. 
Jos poistat ruksin kohdasta ”Sarakeväritys käytössä”, niin ohjelma ei käytä väritystä perusnäkymässä, vaikka olisit jo kohdistanut värejä koetyypeille.
7.8 Sivusto
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ARVO

Arvo on tehokas opettajan tyovaline kokeiden arvosteluun ja oppilaiden suoritusten
arviointiin. Ohjelma soveltuu erinomaisesti seka luokka— etts kurssimuotoiseen
opetukseen. Sagstat huomattavasti aikaasi, kun annat Arvon auttaa arvostelussat
Arvo ratkaisee mm. seuraavia ongelmia:

mista I6ydan kokeelle arvostelutaulukon?
miten aineryhmamme voi perustaa uusia taulukoita?

miten arvostelen osakokeet yhtena kokeena?

miten saan kerattyd pistokkaiden tulokset yhdeksi koetulokseksi?

jos oppilas on ollut poissa osakokeesta, miten arvostelu talloin tapahtuu?
opetan seka yla-asteella etts lukiossa, hallittavuus?

mista saan katevasti edellisten vuosien suoritukset?

Voit tallentaa koetulokset joko suoraan arvosanalla tai tehtavakohtaisilla
pistemaarilla. Jos kaytat tehtavakohtaisia pistemaaria, Arvo paattelee kokeen
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pistemaarila. Jos kaytat tehtavakohtaisia pistemaaria, Arvo padttelee kokeen
arvosanan tietokantaan tallennettujen arvostelutaulukoiden avulla. Arvo hoitaa siis
lopun laskennan ja tilastoinnin!

10.3.2008 lahtien Arvossa on ollut mukana oppilaan arviointi—nakyma, jossa voit
muodostaa visuaalisesti eri kaavoja koesuorituksista, joista sitten Arvo ehdottaa
oppilzalle arvosanaa.

Tutustu Arvoon sen ohjeen ja demoversion avulla (versio 1.4.2.2, 24.11.2008).
Lataa ohjelman kayttoonoton pikaopas tastd

Lataa arvostelutaulukoiden yllapito-opas tastd
Lataa ohjelma ja sen ohje ao. painikkeista.

L pavitys





Sivusto-kohdasta pääset suoraan JTA Soft -sivuston Arvo-sivulle, josta voit käydä tarkistamassa uusimmat päivitykset ja kuulumiset ohjelmasta. Voit ladata uusimman version sivun Päivitys-painikkeesta. Kyseessä on siis todellinen selain-sivu ilman navigaatio-painikkeita. Huomaa, että osoiterivin oikealla puolella näkyy käytössäsi oleva versio Arvosta ja sivustolta näet, mikä versio siellä on saatavilla.
8 Opetusryhmien muodostaminen

Opetusryhmien muodostukseen pääset pikapainikevalikon kohdasta Ryhmät, josta avautuu näkymä:
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Tässä oletetaan, että tietokantaan on jo ladattu oppilaiden tiedot kappaleen ”Oppilastietojen vienti tietokantaan” mukaisesti. Huomioi, että tässä näkymässä ei lisätä oppilaita luokalle, vaan kohdistetaan oppilaat opetusryhmille. Oppilaiden lisäykset Arvon tietokantaan tapahtuu aina tietojen lataamisen kautta Tiedosto-valikosta.

Vasemmassa listassa näkyvät valitun luokkatason oppilaat. Opetusryhmä perustetaan klikkaamalla Lisää ryhmä–painikkeesta, jolloin ohjelma tuottaa yksilöidyn teknisen nimen oppilasryhmälle. Muuta Ryhmä-kentässä ryhmän nimi haluamaksesi, valitse aine Aine-valintalistasta, opetusryhmän muoto Muoto-valitsimesta ja klikkaa Tallenna ryhmä–painikkeesta. Huomaa, että Arvon opetusmuototieto on opetusryhmäkohtainen! Tämä on hyvä ominaisuus esimerkiksi silloin, kun opetat sekä ylä-asteella että lukiossa. Luokkamuotoisessa opetuksessa on mahdollista antaa väliarvosana. Arviointi-näkymä on hiukan erilainen riippuen opetusmuodosta.
Ryhmälistassa oleva ryhmän nimi muodostuu aina annetusta perusnimestä ja siihen liitetystä ainelyhenteestä. Siksi ryhmän nimen perusosaan ei kannata laittaa itse aineviitettä.

Kun olet lisännyt ja/tai valinnut opetusryhmän voit lisätä oppilaan opetusryhmään valitsemalla oppilas vasemman puoleisesta oppilaslistasta ja klikata Lisää ryhmään–painikkeesta.

Voit poistaa oppilaan ryhmästä Poista ryhmästä–painikkeesta. Tämä ei kuitenkaan poista oppilasta koko tietokannasta, vaan vain ryhmästä. Jos oppilas muuttaa pois koulusta, voit poistaa oppilaan tietokannasta Poista–painikkeesta. Oppilaan poistaminen tietokannasta on kuitenkin toistaiseksi mahdotonta silloin, kun oppilaalla on jo koearvosteluja.

Voit valita oppilaslistasta useita oppilaita kerralla, kuten windows-käyttöjärjestelmän listoista rivejä yleensä valitaan. Kokeile siis pitämällä crtl- tai shift-painiketta alhaalla ja klikkaamalla oppilasriviä ja viemällä valitut oppilaat kohteena olevaa ryhmään. Voit huoletta valita oppilaita, ohjelma kyllä tarkistaa, onko valittu oppilas jo kohderyhmässä esimerkiksi ilmoittamalla:
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9 Kokeiden lisääminen ja koetietojen ylläpito
Kokeita voit lisätä ja ylläpitää niiden perustietoja painikevalikon kohdasta Koe, jolloin ikkunan oikeaan reunaan ilmestyy näkymä koetietojen ylläpitämiseksi.
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Napsauta Muuta-painikkeesta, jolloin kokeen tiedot asettuvat muutostilaan. Huomioi, että voit vaihtaa aina kokeen taulukon sarakkeesta, kun olet klikannut uudestaan Muuta-painikkeesta. Kokeen voi vaihtaa siis ainoastaan, kun tiedot eivät ole muutostilassa.
9.1 Kokeen lisääminen
Klikkaa Lisää-painikkeesta ja täytä kokeen tiedot seuraavan taulukon mukaisesti. Koe kohdistuu automaattisesti perusnäkymässä olevalle ryhmälle.
	Kohde
	Kuvaus / Vaikutus

	Lyhyt nimi
	Kokeen lyhyt nimi, joka tulee näkyviin perusnäkymän taulukon sarakenimeksi rivillä Koe. Ohjelma päättelee kokeen tyypin kahdesta ensimmäisestä merkistä. Tyypitys kuvataan toisaalla tässä ohjeessa.

	Kuvaus
	Kokeen kuvaus omaa käyttöä varten. Näkyy lähinnä tulosteilla.

	Päivämäärä
	Päivämäärä, jolloin koe pidetään. Koesarakkeet lajittautuvat päivämäärän mukaan automaattisesti päänäkymällä, jos Asetukset-ikkunalla on niin asetettu (ei koetyypin mukaan).

	Arvostellaan tehtävin
	Tällä säädetään, arvostellaanko tehtävä koe tehtäväkohtasilla pistemäärillä vai suoraan arvosanalla.

	Tehtävät-sivu
	Jos koe arvostellaan tehtäväkohtaisesti, niin Koe-näkymän alareunaan ilmestyy sivu Tehtävät, johon talletetaan tehtävien lukumäärä ja tehtäväkohtaiset maksimipistemäärät.

	Kopiointi-sivu
	Sama koe voidaan kohdentaa usealle opetusryhmälle. Muut saman aineen opetusryhmät kuin kohteena oleva opetusryhmä näkyvät valintalistassa painikkeen vieressä, josta voi valita kohderyhmät. Kun koe on kopioitu, voidaan toisen ryhmän alaisuudessa ko. ryhmälle asettaa jokin toinen koepäivä.

	Muistio
	Tähän voit kirjoittaa vapaamuotoista tekstiä kokeen suunnittelussa ja/tai kokeiden jälkianalysointia varten.


Tallenna kokeen tiedot Tallenna-painikkeesta. Huomaa siis, että tämä näkymä on varsin erilainen riippuen siitä, arvostellaanko koe tehtävien kautta vai ei.
Jos koe arvostellaan tehtävien kautta (Arvostellaan tehtävin ruksattuna), näyttää näkymä ao:n mukaiselta:
[image: image17.png]¥ JTASoft Arvo  KoeKayttiversio  Kausi 4.8.2008-31.5.2009 Koti M=1[E9]
Tedosto Nakyma pua

? [ avostely ) aniointi B Rynmat (3 Jakauma < Tulosta [y Asetukset | |5 5 4 ros

(. i [ B
= (plisaa G Poista |k Tallenna | ()

[ 2. Ryhma [ENeA [Englanti
ek piteet
Keskiarvo Lyhyt nimi~ [LC2

eskinajorta

Kuvaus [Kuuntelu 2

Ekonen Eia
Ekanen Ell & Paivamaara (8122008 |

Hononen Kale. a Anvostallaan tehtzin
ukkcanen Peldka
Laitinen Joona 7 B Tehtaat | Kopiointi | Muistio

Majanen Noora 6 7 5 Tehtaia[i0_ |4
Mukava Malja T 6 ) [Tehtava |Pisteet
Nappéra Teppo
Samunen Jouni
Teréva Tenho

Touhunen Janne

<
11 oppiasta © © (14720 vimekei24.11.200 24652





Tehtävien asettaminen kokeelle:
· aseta kokeen tehtävien lukumäärä Tehtäviä-kohdasta

· kirjoita tehtäväkohtaiset maksimipisteet taulukkoon

9.2 Kokeen tietojen ylläpito

Kokeen tietoja pääset ylläpitämään seuraavasti:

· valitse koe perusnäkymän koetaulukon sarakkeesta

· klikkaa painikevalikon Koe-painikkeesta

· klikkaa Muuta-lukkopainikkeesta, muuta tietoja ja tallenna Tallenna-painikkeesta
Kokeen tiedot saat näkyviin sekä tästä Kokeet-näkymästä että Arvostelu-näkymästä.

10 Kokeen arvostelu

Valitse koe perusnäkymän taulukosta ja klikkaa päävalikon Arvostelu-painikkeesta. Esiin tuleva näkymä riippuu siitä, olitko asettanut kokeen arvosteltavaksi tehtäväkohtaisten pistemäärien kautta vai suoraan arvosanalla. Tämä eroavaisuus kokeiden välillä huomaat perusnäkymästä siitä, onko kokeelle asetettu maksimipisteitä vai ei:
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10.1 Arvostelu suoraan arvosanalla

Jos koe oli asetettu arvosteltavaksi suoraan arvosanalla ja klikkaat Arvostelu-painiketta, jää perusnäkymä esiin ja sen päälle ilmestyy ikkuna, jolla oppilaalle annetaan kokeen arvosana:
	[image: image19.png]



	Vaikka koe olisi asetettu arvosteltavaksi tehtäväkohtaisilla pistemäärillä, voit kuitenkin antaa oppilaalle suoraan arvosanan tuplanapsauttamalla perusnäkymän taulukon solusta, jolloin tulee esiin tämä sama ikkuna.


Tässä ikkunassa toimitaan pelkästään hiirellä. Ikkunan sijoittelu ja siinä olevat painikkeet on suunniteltu siten, että hiirtä tarvitsee liikutella mahdollisimman vähän.
Numeropainikkeesta valitaan numero ja osio valitaan keskellä olevista painikkeista. Esimerkiksi arvosana 8½ annetaan klikkaamalla [image: image20.png]


  ja [image: image21.png]


. 

Arvosana 8 annetaan klikkaamalla [image: image22.png]


  ja Enter.

Jälkimmäisen klikkauksen jälkeen hyväksytään oppilaan arvosana automaattisesti ja siirrytään seuraavalle oppilasriville. Siirtymässä ikkuna seuraa mukana. Punaisilla nuolipainikkeilla säädetään ikkunan liikesuunta: Jos alanuoli on valittuna, siirtyy ikkuna seuraavan rivin kohdalle ja jos sivunuoli on valittuna, siirtyy ikkuna seuraavan kokeen kohdalle. Jälkimmäinen vaihtoehto on tehty mahdolliseksi, jotta vanhoja arvosanoja voidaan tallentaa järjestelmään oppilaittain.
10.2 Arvostelu tehtäväkohtaisten pistemäärien kautta

Jos koe oli asetettu arvosteltavaksi tehtäväkohtaisten pistemäärien kautta ja klikkaat Arvostelu-painiketta, tulee esiin ao. arvostelu-näkymä; kuvassa on jo valittu Taulukko-painikkeesta näkymän oikeaan reunaan alinäkymäksi arvostelutaulukko.
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Arvostelunäkymä, jossa arvostelutaulukko on asetettu näkyviin taulukko-painikkeesta yläoikealta.

Valitse kokeelle arvosteluperustetaulukko valitsemalla ensin taulukko taulukkolistasta (Englanti pros20 kuvassa valittuna) ja sen jälkeen klikkaa Aseta-painikkeesta.
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Arvostelunäkymä ilman arvostelutaulukkoa, näkyy valittu arvosteluperuste.
Valitun taulukon ja kokeen maksimipistemäärää vastaavan sarakkeen tiedot näkyvät nyt ikkunan oikeassa reunassa olevassa arvosteluperustetaulukossa.

10.3 Kokeen arvosteleminen
Kokeen arvostelunäkymässä annat kullekin tehtävälle oppilaan saaman pistemäärän. Voit käyttää pisteiden antamiseen näppäimistön numeronäppäimistöä. Pisteiden antaminen käy parhaiten näkymän keskellä olevasta painikenäppäimistöstä hiiren avulla. Tähän tehtävään kannattaa hankkia kannettavaan tietokoneeseen ulkoinen hiiri, jos sellaista ei vielä ole.
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Jos käytät numeronäppäimistöä, tarkista, että NumLock-painike on päällä.

Anna pistemäärät joko näppäimistöltä tai hiirellä ”laskimesta”. Annettu pistemäärä tulee ensin ylös keskelle ”laskimen” yläreunan tekstikenttään, josta se kuittaantuu tehtävän pistemääräksi joko näppäimistön Enter-painikkeella tai hiirellä napsauttamalla Enter-painikkeesta. Jos annan pistemääräksi isomman pistemäärän kuin tehtävän maksimipistemäärä, Arvo kysyy vahvistuksen pistemäärälle.
Numeronäppäimistö ja painikenäppäimistö toimivat loogisesti samalla tavalla. ”+”, ”-” ja ” ½”–painikkeilla saat pistemääriin desimaalit 0.25, 0.75 ja 0.50.

Arvo laskee pistemäärän yhteen ja kun kaikki pisteet on annettu, päättelee arvosanataulukosta arvosanan oppilaan kokeelle. Hyväksy arvostelu Hyväksy-painikkeesta.
Automaattikuittaus-valinta: Painikkeella/Näppäimellä hyväksytään pistemäärä automaattisesti ja siirrytään seuraan tehtävään.

Palauta automaatti: Jos olet poistanut automaattikuittauksen päältä, niin automaatikuittaus palautetaan päälle pistemäärään antamisen jälkeen. Tällä on merkitystä, jos annetaan paljon desimaalilukuja tai kaksi- tai useampinumeroisia pistemääriä.

10.4 Arvosteluperusteen vaihtaminen

Jossain tilanteessa on vaihdettava arvosteluperustetta jo arvosteltuun kokeeseen. Hae esiin jälleen Taulukko-alinäkymä ja valitse arvostelutaulukko ja sieltä kokeen maksimipistemäärää vastaava sarake. 

	Klikkaa [image: image26.png]<0 Aseta



 jonka jälkeen ohjelma pyytää vahvistuksen:
	[image: image27.png]¥: Vahvistus

. Asetetaanko kokeslle tama anvosteluperuste?

Kylla





	Hyväksy, jonka jälkeen ohjelma suorittaa automaattisen uudelleenlaskennan kaikille ryhmän oppilaille:
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	Jos ohjelma havaitsee, että uuden arvosteluperusteen vuoksi oppilaan arvosana vaihtuu, huomauttaa se asiasta kunkin muutostarpeen kohdalla:
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	Lopuksi Arvo kertoo muutetut arvosanat:
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 -painikkeesta.

Ohjelma ei anna vaihtaa arvosteluperusteeksi pistetaulukon saraketta, jonka maksimipistemäärä ei vastaa kokeen maksimipistemäärää.

10.5 Osakokeet ja poissaolot osakokeesta
Voit avain hyvin perustaa kokeen, joka muodostuu osakokeista. Tästä voisi mainita esimerkkinä joukko pistokkaita, joiden tuloksista muodostetaan yksi koetulos. Tällöin syntyy usein tilanne, että oppilas on ollut poissa yhdestä tai useammasta osakokeesta. Tässä tilanteessa voit merkitä osakokeen (tehtävän) kohdalle ruksin numeronäppäimistön Del-painikkeesta tai ”laskimen” X-painikkeesta. Tällöin tapahtuu seuraavaa: Arvo vähentää kyseessä olevan tehtävän maksimipistemäärän kokeen maksimipistemäärästä, hakee arvostelutaulukosta uutta maksimipistemäärää vastaavan sarakkeen pisteytyksen ja päättelee arvosanan tästä. Jos uutta maksimipistemäärää vastaavaa pistemäärää ei löydy pistetaulukosta, niin taulukkoon on muodostettava uusi sarake taulukoiden ylläpito-ohjelmalla, joka on käytettävissä koulun verkossa. Tämä tarkoittaa, että kokeet tulisi valmistella riittävän ajoissa, jotta kokeen maksimipistemäärää ja arvosteluprosenttia vastaava taulukko ja sarake löytyy tietokannan taulukostosta.

11 Arvostelutaulukot 
11.1 Yleistä arvostelutaulukoista
Kun koe arvostellaan tehtäville annettavilla pistemäärillä, tarvitaan arvostelutaulukko, josta saadun pistemäärän avulla voidaan päätellä arvosana automaattisesti. Ohjelmaan on talletettu muutama tietyt prosenttijakaumat omaava taulukko. Periaate on, että samaan taulukossa on saman prosenttijakauman omaavat pistemäärät. Taulukon ylimmällä rivillä on maksimipistemäärä ja alimpana arvosanaa 4 vastaava pistemäärä. Jos esimerkiksi kokeen maksimipistemäärä on 80, haetaan kokeen arvosteluperusteeksi se sarake, jonka maksimipistemäärä on 80.
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Yo. esimerkissä on ns. 20-prosentin taulukko, kiinnitä huomio esim. maksimipistemäärää 100 vastaavaan sarakkeeseen: arvosanan 5 saa 20 pisteellä.

Taulukon solussa oleva pistemäärä vastaa sitä pistemäärää, joka pitää saada vähintään riviä vastaavan arvosanan saavuttamiseksi. Solu jätetään tyhjäksi, jos vastaavaa arvosanaa ei voi saada kokeessa.

Arvostelutaulukot ylläpidetään oman käyttöliittymän avulla, joka asennetaan käytettäväksi tietyllä käyttäjätunnuksella/salasanalla koulun tietokoneverkkoon. 
Koulun verkossa ylläpidetty taulukkotietokanta kopioituu automaattisesti opettajan muistitikulle Arvon käynnistyksen yhteydessä, kun tietokanta avataan muistitikulta (katso kappale "Muistitikun käyttäminen").
Taulukkojen ylläpitokäyttöliittymästä on oma ohjeensa ja se löytyy osoitteesta www.jtasoft.fi/ArvoTaulukotOhje.doc
11.2 Arvosteluperusteen näyttäminen graafisesti
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	Kuvaaja-painikkeesta [image: image34.png]


 saat näkyviin saraketta vastaavan kuvaajan. Eri aineissa arvosanajakauma voi painottua hyvinkin eri tavalla.




12 Koetulosten tehtäväkohtaiset pistejakaumat

Painikevalikon Jakauma-painikkeesta pääset tarkastelemaan kokeiden tehtäväkohtaisia pistejakaumia. Tämän näkymän hyöty riippuu paljon siitä, käytetäänkö aineen kokeissa vakiomääräisiä ja keskenään verrannollisia tehtäviä. Toki voidaan aina tarkastella myös yhden kokeen pistejakaumaa.
[image: image35.png]¥ JTA Soft Arvo.  Koekiyttiversio  Kausi4.8.2008-31.5.2009 Koti
Tedosto Nakyma Apua

Kokt

Ryhmat Pistejakauma

Paista valinnat [Tehtava [Maks
] 05, T |2
m
m 2
ig
i3

i3

n
n
n
n

Ohje

Klikkaa YNt tal useampaa yhmarhvia, jolloin koelistaan saadaan valitujen
yhmien kaikid kokeet Kiikkaa sen jalkeen tutitiavien kokeiden riveists,

Jolloin pistejakaumataulukkoon saadaan valtujen kokkeiden koetulosten
pistsjaumat tehtavitain. Valitujen kokeiden tulee olla ns. samanmuotoiset
Tehtavien lukumara Ja tehtvakohtalset maksimipistemaarat ulee alla samat

Tuplakiikkaamalla koelistarivisté saadaan esiin vastaavan kokeen tiedot.
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Kuvan kokeessa on ollut viisi tehtävää ja 11 oppilasta. Esimerkiksi tehtävässä T1 sai pistemäärän 4 viisi oppilasta ja pistemäärän 3 kolme oppilasta jne. Jakaumassa näkyy myös tehtävien pistemäärien keskiarvo ja keskihajonta. Jakaumasta nähdään helposti toteutunut tehtävien vaikeusaste.
Voit valita yhden tai useamman ryhmän kokeet Ryhmät -listasta, jolloin Kokeet-taulukkoon tulee esiin valittujen ryhmien kokeet. Koetaulukosta voidaan edelleen valita halutut kokeet, mutta on huomattava, että vain ns. ”samanmuotoiset” kokeet voinevat olla verrannollisia. Voidaan määritellä, että kaksi koetta on samanmuotoiset, jos niiden tehtävien lukumäärä ja tehtäväkohtaiset maksimipistemäärät ovat samat. Kokeita valittaessa Kokeet -taulukosta näkyvät pistejakaumat aina automaattisesti Pistejakauma-taulukossa. Pistejakauma-taulukossa on riveinä tehtävät ja sarakkeina tieto siitä, kuinka monta oppilasta sai tehtävässä sarakeotsikkoa vastaavan pistemäärän.
13 Oppilaan arvioiminen

13.1 Arviointi-näkymän rakenne

Arviointi-näkymä on opettajan varsinainen työpenkki oppilaan arvioinnissa:
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Näkymä jakaantuu kolmeen osioon: Ylhäällä vasemmalla on ryhmävalintalista ja sen alla ryhmän oppilaat. Oikealla ylhäällä on lista ryhmän kokeista ja arvosanoista. Näkymän alareunassa sijaitsee taulukko, jonka riviksi kerätään halutut kokeet ja annetaan niille painokerroin ja funktio. Taulukon avulla ohjelma laskee oppilaalle laskennallisen arvosanan, jonka avulla opettaja voi antaa oppilaalle arvosanan.
Näkymä on hiukan erilainen riippuen opetusryhmän opetusmuodosta (Luokka/Kurssi). Luokkamuotoisessa on näkyvissä Syksy- ja Lukuvuosi-painikkeet sekä Väliarvo-sarake oppilaslistassa. Kurssimuotoisessa näitä ei ole näkyvissä. Huomaa, että luokkamuotoisessa opetusmuodossa annetaan samalle opetusryhmälle eri kaavarivit syksyä ja koko lukuvuotta koskien (Syksy- ja Lukuvuosi-painikkeet).
Seuraavassa kappaleessa kuvataan arvion tekeminen yksityiskohtaisemmin.

13.2 Kaavojen muodostaminen

Aseta kaavataulukko editointitilaan Muuta-painikkeesta. Valitse kokeita koelistasta, kuten windows-käyttöjärjestelmässä tehdään. Klikkaa Valitse, jolloin valitut kokeet ilmestyvät taulukon Kokeet-sarakkeeseen yhteenlaskukaavaksi. Täydennä Arviointikohde-tieto kuvaamaan tehtyä valintaan ja anna riville painokerroin sekä funktio. Funktio voi olla ”KESKIARVO” tai ”MAKSIMI”. Jälkimmäinen funktio ottaa laskentaan mukaan maksimiarvon valituista kokeista. Klikkaa vielä Tallenna ja kaavarivi on valmis. Osatulos-soluun ilmestyy heti kaavaa vastaava tulos ilman painokerrointa.

Valitse loput koeryhmät muille kaavariveille ja klikkaa Muuta-painikkeesta kaavataulukko pois muutostilasta. Huomaat, että kun kaavarivin valitsee, niin riviä vastaavat kokeet näkyvät valittuina koelistassa. Koelistan x-sarakkeen luku kertoo, kuinka monta kertaa koe on valittu kaavoihin, yleensä siis sarakkeessa pitäisi olla arvo 1.
Ohjelma laskee Laskennallinen-tietokenttään kaavoihin perustuvan oppilaan laskennallisen tuloksen.

13.3 Tulosten vertailua eri kaavojen avulla

Voit muuttaa tehtyjä kaavoja ja tehdä uudelleen laskennan oppilaille ao. kuvassa olevasta painikkeesta. Tulosten keskiarvo näkyy oppilaslistan alareunassa. Jos olet jo antanut arvosanoja oppilaille ja muutat kaavoja, niin tietty tarkistat antamasi arvosanat oppilaittain uudestaan.
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13.4 Keskiarvot koetyypeittäin

Näkymän yläreunassa on ”Myös koetyypeittäin”-valitsin, jonka ollessa ruksattuna ohjelma hakee listaan kokeitten keskiarvon myös koetyypeittäin:
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13.5 Arvosanan antaminen
”Kurssin arvosana”–osiossa näkyy ohjelman antama laskennallinen arvo sekä mahdollisesti jo aiemmin annettu arvosana. Anna arvosana valkoisella pohjalla olevaan tietokenttään ja klikkaa Hyväksy-painikkeesta.
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Hyväksynnän jälkeen arvosana näkyy oppilaslistan rivillä sekä koelistassa olevalla ARVOSANA-rivillä.

13.6 Aiempien suoritusten huomioiminen

Jos tallensit aiemmin vanhoja kokeiden arvosteluja Arvon tietokantaan tai olet käyttänyt Arvoa jo pitempään, niin voit hakea oppilaiden edellisiä suorituksia ikkunan yläreunassa olevan valitsimen [image: image40.png] Opetustyhman & Mybs aismmat




 avulla.

”Myös aiemmat”–valinnan jälkeen ohjelma hakee listaan tällä hetkellä opetusryhmässä olevien oppilaiden kaikki aiemmat suoritukset lukukausittan/kursseittain ryhmiteltynä ao:n mukaisesti:
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Tätä näkymää voit käyttää, kun teet joko päättöarviointia yläasteen oppilaalle tai esimerkiksi oppilaan ainearviointia lukion kursseista. Listassa näkyvä ”Arvosanojen keskiarvo” on keskiarvo listassa olevista ARVOSANA-riveistä.
14 Muistitikun käyttäminen
Voit käyttää Arvo-ohjelmaa myös muistitikulta! Voit työskennellä kotona, siirtää helposti tietokannan muistikulle ja jatkaa työskentelyä koulun tietokoneella tietokannan ollessa muistitikulla. Illalla kotona voit taas siirtää helposti tietokannan muistitikulta kotitietokoneellesi.

Tämä tapahtuu seuraavin vaihein:
14.1 Arvo-tikun perustaminen

Mene ensin Asetukset -ikkunalle ja sieltä Varmistus-painikkeesta avautuu tietokannan varmistaminen -ikkuna. Hae kansiopuusta Usb-laite, jossa muistitikku on ja klikkaa Perusta Arvo-muistilaite -painikkeesta. Arvo ilmoittaa tämän jälkeen muistitikun perustamisesta ja tämä osio on suoritettu.
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Tämän jälkeen muistitikulla on ohjelmisto ja sama tietokanta kuin tietokoneella.

14.2 Kotona valmistauduttaessa seuraavaan työpäivään

Kun olet perustanut Arvo-muistitikun, sinulla on valmiudet aina ylläpitää kotitietokoneesi tietokanta muistitikulle.

Oletetaan nyt, että olet lisännyt kokeita, arvostellut kokeita ja ylläpitänyt ryhmien tietoja kotitietokoneesi tietokantaan. Haluat siirtää tiedot muistitikulle. Aseta muistitikku koneesi Usb-asemaan, jolloin esiin tulee pienen viiveen jälkeen ikkuna:
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	Klikkaa OK, kun Arvo on valittuna listassa. Tämän jälkeen kirjaudutaan normaalisti Kirjautuminen -ikkunalla.


Tämän jälkeen ei käynnistykään Arvo-ohjelma, vaan esiin tulee Tietokannan siirto-ikkuna:
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Ikkunan yläreunassa on tietokoneellasi olevan tietokantatiedoston tiedot sekä muistitikulla vastaavan tietokantatiedoston tiedot. Taulukossa näkyy tietokantojen tärkeimmät taulut sekä niiden rivimäärät ja viimeisimmät päivitysaikaleimat molemmissa tietokannoissa. Vihreä väri kertoo, että vastaavan rivin tauluun on tehty päivitys myöhemmin kuin toiseen tietokantaan. Tässä esimerkissä on siis tilanne, että kotitietokoneelle on tehty päivityksiä ja muistitikulla on vanhemmat tiedot.
Klikkaa nyt ikkunan oikeassa alareunassa olevasta Muistilaitteelle -painikkeesta, jolloin tiedot päivittyvät muistitikulle ja väritys poistuu, koska tietokannat sisältävät samat tiedot. Ota muistitikku mukaan kouluun.

Jos olet päivittänyt uuden version Arvo-ohjelmasta kotitietokoneellesi ja muistitikulla on vanhempi versio, tässä yhteydessä päivittyy myös Arvo-ohjelma muistitikulle!

14.3 Koulussa

	Aseta tikku koulun tietoneeseen, johon Arvo on asennettu ja myös rekisteröity. Kohta ilmestyy oheinen ikkuna, klikkaa OK.

Tiedot päivittyvät koulussa näin aina muistitikulle.
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Jos arvostelutaulukoita on päivitetty koululla sen jälkeen, kun viimeksi olet käynyt koulun tietokoneella, kysyy Arvo tässä vaiheessa:

[image: image46.png]¥: Vahvistus

. Muistilaitteella on vanhemmat tiedot arvostelutaulukoista.

Paiitetaanka anotelutaulukot muistilaitteelle?





Jos vastaat tähän myöntävästi, päivittyy arvostelutaulukkojen tietokanta muistitikullesi ja sitä kautta myöhemmin kotitietokoneellesi. Tästä voit jatkaa työskentelyä koulun ympäristössä, tiedot päivittyvät nyt siis koko ajan muistitikullesi.

14.4 Kotona työpäivän jälkeen

Kun olet päivittänyt tietokantaasi päivän aikana koulussa, haluat, että samat tiedot päivittyvät kotikoneellesi muistitikun välityksellä. Samoin, jos koulussa muistitikullesi kopioitui uudempi arvostelutaulukosto, haluat senkin päivitettynä kotitietokoneellesi. 

Älä käynnistä tässä vaiheessa Arvoa suoraan kotitietokoneeltasi, vaan vie muistitikku Usb-asemaan. Kuten kappaleessa 14.2, kirjaudutaan ja esiin tulee Tietokannan siirto-ikkuna.
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Nyt ikkunan tietojen mukaan olet päivittänyt muistitikun tietokantaa koulussa ja tiedot pitää päivittää kotitietokoneellesi.

Klikkaa nyt ikkunan alareunan keskellä olevasta Muistilaitteelta -painikkeesta, jolloin tiedot päivittyvät kotitietokoneellesi ja väritys poistuu, koska tietokannat sisältävät samat tiedot.

Seuraavaa päivää varten jatkat kohdasta 14.2.
15 Tulosteet

Arvosta voidaan tulostaa useita tulosteita Tulosta-painikkeesta avautuvasta tulostusvalikosta:
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	Tuloste on tulostettavissa, jos käytössä oleva näkymä vastaa tulostetta. Esimerkiksi kokeen tulokset on tulostettavissa Kokeet-näkymästä.


Arvon esikatseluikkunassa on Kirjoita-painike, josta tulosteen data kirjoitetaan leikepöydälle ja sitä kautta tiedot on tuotavissa esimerkiksi MS Excel-ohjelmaan:
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Seuraavassa otoksia tulosteista.
15.1.1 Kokeen tulos
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15.1.2 Kokeen pistejakauma
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15.1.3 Koetulokset
15.1.3.1 Koetulokset
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15.1.3.2 Tyyppikohtaiset keskiarvot
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15.1.4 Pistetaulukko
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15.1.5 Oppilasarvio
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15.1.6 Opetusryhmän arvio
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15.1.7 Oppilasluettelo
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16 Oppilastietojen siirrot järjestelmien välillä
16.1 Oppilastietojen vienti tietokantaan

16.1.1 Siirtotiedoston muodostaminen
Voit ladata oppilaiden tiedot Arvon tietokantaan tiedoston avulla, jonka saat muodostettua esimerkiksi koulun hallinnollisesta järjestelmästä yhdessä koulun atk-yhdyshenkilön avustamana. Tiedostossa on oltava oppilaiden tiedot allekkain sarakkeet tabulaattorilla (1 tab) eroteltuna seuraavasti:
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16.1.2 Tietojen lataaminen tietokantaan
Kun tiedosto on muodostettu ja siirretty henkilökohtaiselle tietokoneelle, voit aloittaa tietojen latauksen Arvoon sen valikon kohdasta Tiedosto ja sieltä ”Lataa oppilaiden tietoja”:
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Tästä avautuu ikkuna:

[image: image60.png]¥ Oppilastietojen lataus tietokantaan

Pace | 2o | G || B sue

(

[Lisaa edeltavien lukuvuosien luokat

Tietokantaan ladattavat oppilaat kaudella 2008-2009

A Tyhjenna

Nini [Taso

Luokka

Tietokannan oppilaat kaudella 2008-2009

Nini [Taso

Exonen Eija
Exonen E111
Heikicila Heikki
Heikiinen Tenja
Heinonen Kaija
Hinanen Semi
Hukkenen Pekka
Kaunisto Eija
Kettera Keijo
Kivenen Soile

Leitinen Joona

Luokka

Tistokannassa on 36 opplasta





Tässä tiedot on ladattu jo tietokantaan, siksi tiedot näkyvät jo ”Tietokannan oppilaat”-taulukossa.

Avaa-painikkeesta pääset valitsemaan tiedoston, joka edellä muodostettiin. Tiedot tuodaan ensin ikkunan taulukkoon tarkastettavaksi (tehty jo yllä).
Kun olet suorittanut latauksen, sulje ikkuna ja voit alkaa muodostamaan opetusryhmiä tietokantaan ladatuista oppilaista.
Oppilaita voi tuoda tietokantaan kirjoittamalla tiedot käsin samaan taulukkoon. Tässä samassa näkymässä voit siis lisätä oppilaita myöhemmin, jos uusia oppilaita tulee kouluun lukuvuoden aikana.

HUOM. 1 Oppilas tuodaan Arvon tietokantaan vain yhden kerran. Seuraavana vuonna oppilas siirretään seuraavalle luokalle (ks. seuraava kappale).

HUOM. 2 Kun oppilaat ladataan tietokantaan, voidaan tiedoista muodostaa myös kahden edellisen lukuvuoden luokat, kun ”Lisää edeltävien lukuvuosien luokat” on ruksattuna:
Jos oppilas on tällä hetkellä luokalla 9A, muodostetaan oppilaan luokka 8A edelliselle lukuvuodelle sekä luokka 7A sitä edeltävälle lukuvuodelle kohdistaen oppilas ko. luokille. 8A-luokan oppilaasta muodostetaan uusi 7A-luokan oppilas edelliselle lukuvuodelle. Nykyiselle 7A-luokan oppilas kohdistetaan vain kuluvalle lukuvuodelle.

Vanhojen lukuvuosien ja luokkien muodostaminen mahdollistaa vanhojen koetulosten viennin Arvon tietokantaan ja siten mahdollistaa myösnkin oppilaan päättöarvioinnin tekemisen.

Edellä kuvattiin luokkien käsittely yläasteen kannalta. Mikään ei estä tekemästä samat toimenpiteet lukiossa, luokissa käytetään vain eri tunnisteita.
16.2 Vuosihuolto

Vuosihuolto tehdään aina lukuvuoden alussa. Tämä tarkoittaa sitä, että "Seiskat" siirretään vastaavalle 8-luokalle, "Kasit" siirretään 9-luokalle ja vanhat 9-luokkalaiset poistetaan (Poisto-osio tehdään Arvon versioon 1.3). Vastaavasti lukiossa tehdään sama luokkatasoilla 10-12 tai ala-asteella luokkatasoilla 1-6.

Vuosihuolto-ikkunalle pääset valikon kohdasta Tiedosto/Vuosihuolto:
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HUOMAA "Muuta luokka"-ruksiboksi. Luokka ei välttämättä vaihdu koulussa (esimerkiksi lukiossa). Poista tällöin ruksi tästä kohdasta.

Valitse luokkataso valitsimesta ja klikkaa Muodosta-painikkeesta, jolloin syntyy uudet 8-luokat, jotka näkyvät nyt ikkunalla seuraavasti:
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Tämän jälkeen voit vielä siirtää edellisen lukukauden opetusryhmät oppilaineen kuluvalle lukukaudelle kirjoittamalla uuden ryhmän nimen yo. Ryhmät-taulukon Uusi ryhmä -sarakkeeseen ja klikkaamalla Muodosta ryhmät-painikkeesta. Tuloksia voit siirtyä tarkastelemaan Arvon painikevalikon kohdasta Ryhmät ja tehdä mahdolliset muutokset uusiin muodostettuihin ryhmiin. Arvo ei anna muodostaa samalle ryhmänimelle samassa aineessa uutta ryhmää, vaan huomauttaa asiasta. Muuta tällöin ryhmänimi tai jätä solu tyhjäksi, niin Arvo ohittaa tämän ryhmän.
16.3 Oppilastietojen kirjoittaminen tiedostoon
Jos jostain syystä haluat muodostaa datatiedoston oppilas- ja ryhmätiedoista, voit tuoda tiedot valikon kohdasta ”Kirjoita oppilaiden tiedot”:
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Aluksi kysytään mihin tiedostoon halutaan tiedot kirjoittaa, minkä jälkeen vain kirjoitetaan tiedot. Tiedosto on sitten haettavissa normaalisti Windowsin resurssihallinta-ohjelman avulla.

16.4 Tietojen tuominen tulosteiden esikatselusta

Arvo tarjoaa mainion mahdollisuuden tuoda tietoja leikepöydälle kunkin tulosteen esikatselu-ikkunasta. Kuten Tulosteet-kappaleen alussa kerrottiin, sijaitsee esikatselu-ikkunan yläreunassa Kirjoita-painike, jolla tulosteella oleva data kirjoitetaan leikepöydälle tabuloituna. Tämän jälkeen voit esimerkiksi siirtyä MS Excel-ohjelman tyhjälle taulukolle ja tuoda tiedot taulukkoon ctrl-v:llä, shift-Insert:llä tai klikkaamalla valikosta Muokkaa ja Liitä.
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17 Ohjelman rekisteröiminen
Koekäyttövaiheen jälkeen ohjelman saa täydellisesti omaan käyttöön JTA Soft:ilta saadun lisenssinimen ja -avaimen avulla.

Ohjelman rekisteröiminen vaatii internet-yhteyden, koska lisenssiavaimen käytettävyys käydään tarkistamassa erikseen.

Ohjelma rekisteröidään Apua-valikon Rekisteröinti-kohdasta avautuvasta ikkunasta:
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Kirjoita Lisenssinimi-kenttään lisenssin nimi, Koodi-kenttiin neliosainen avain (tai tuo koodi leikepöydältä väliviivoineen Liitä-painikkeella) sekä Lyhenne-kenttään haluamasi Arvon käyttäjätunnus. Kun olet kirjoittanut kaikkiin kenttiin tiedot, aktivoituu Hyväksy-painike.

Siitä klikkaamalla ohjelma tarkistaa aluksi, että tiedot olivat oikeat. Jos kaikki meni hyvin, niin saadaan ilmoitus rekisteröinnin onnistumisesta. Voit kirjautua tämän jälkeen Arvoon edellä mainitulla käyttäjätunnuksella ja salasanalla ’salasana’. Salasanan voit muuttaa seuraavalla kerralla Asetukset -näkymän Koulut ja omat tiedot -sivulta.
Rekisteröinnin jälkeen on demotietokanta edelleen käytettävissä. Voit vaihtaa tietokannan Asetukset-näkymän Koulut ja omat tiedot-sivun Tietokanta-valitsimesta.

Koulussa ohjelma rekisteröidään kullekin koneelle kerran, mutta samalla ikkunalla voidaan myön tää usealle opettajalle ns. "rinnakkaislisenssi". Ikkuna avataan, jolloin Lisenssinimi- ja Koodi-kentät ovat nyt harmaina, kun ohjelma on rekisteröity. Nyt voidaan kuitenkin kirjoittaa Lyhenne-kenttään uusi käyttäjätunnus, jolloin Hyväksy-painike aktivoituu. Klikataan siitä, jolloin Arvo perustaa käyttäjälle oman ympäristön koulun verkkoon.

18 Opasteet
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Arvon Apua-valikossa ovat valinnat:

Ohje: Tämä ohje selaimessa.

Käyttöoikeussopimus: Kun ohjelma on rekisteröity omaan käyttöön, voidaan käytöoikeussopimuksen ehdot lukea tästä.

Rekisteröinti: Ohjelman rekisteröiminen omaan käyttöön kuten edellä ohjeistettiin.

Ohjelmapäivitys: Myöhemmässä Arvon versioissa saadaan tämä osio käyttöön. Osiolla saadaan päivitettyä uusi versio Arvosta jtasoftin-sivustolta SetUp-paketin avulla.

Tietoja Arvo-ohjelmasta: Tästä ikkunasta voi tarkistaa tiedon rekisteröinnistä ja Arvo-versiosta.
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